Senor:

Guatemala, 30 de atrit de 2015

francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte vy la Recreacion
Su despacho

Estimado Sefior Arddn:

De ia manera mdas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 162-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NUmero 33-2015
correspondiente al mes de abril del afio 2015, para el cobro de mis honoraros estoy
presentando factura Serie "A" Numero 005.

SSENEN

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apovyar al cumplimiento de los objetivos de Recursos Humanos.

Asasorar en el corecto manejo y archive de los documentos que ingresan
Recursos Humanos.

Asesorar eventos espaciales relacionados con el andlisis y la discusién de proklemas
competentes a Recursos Humanos,

Asesorar en el seguimiento de los pianes de trabcijo, proyectos asignados o Recursos
Humanos e informar al encargado segdn corresponda &l siatus de los mismos parc
la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia a Recursos Humanos.
Rendir informes que le sean solicitados, enlo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificoda por Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS

Colaborar para gue las metfas y objetivos trazados por g Jefatura de Recursos
Humanos del Deporte, se alcancen.

Ingreso a personal de nuevo ingresc d Ia base de daios general.

Elaboracion de solicitudes de Licencias Administrativas.

Colaborar conla agilizacion de procesos solicitados por personal que labora en esta
Direccién,

Apoyo en la solicitud de Acuerdos Ministeriales del personal de rescision de
contratos de esta Direccién Generai del Deporie y lo Recreacion.

Flaboracion de oficios de rescision de contratos del personal contratado bajo 1os
renglones presupuestarios 021,029 y 031,

Elaboracion de diversos informes, solicitades ala Delegacion de Recursos Humanos.
Asesorar en la liquidacion de pagos de Universidad.
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